
臺北流行音樂中心文化館【年度檔期】租借申請流程

公告開放檔期

• 每年4~5月公告開放申請當年度11月~次年度4月；
10~11月公告開放申請次年度5~10月。

• 年度檔期需為60日以上之展演活動(須整層租借)。
• 經上述申請如仍有零星或臨時空出之檔期，本場館

得即時公告並受理申請(可分區租借)。

提出申請 • 請至臺北流行音樂中心官網之場地租借系統提出申
請。

審查會議

審查通過後
繳交保證金

• 於收受本中心寄發之核准通知函次日起 14 日內繳
交。並確認場地檔期需求以預留檔期及續辦簽約程
序。

簽約 • 於本中心通知期限內完成簽約。

繳交第㇐期款 • 於契約成立後 20 日內，繳交場地費 50%。

繳交第二期款 • 距租用期間首日 30 日前，繳交剩餘場地費。

技術協調會

進場

活動

撤場

場地驗收/退保證金

• 最遲須於進場前14日召開，並於會議前7日繳交所
需資料。

• 依場館規定進行相關作業。

• 活動期間請拍攝紀錄照片以利結案繳回。

• 依場館規定進行相關作業。

• 保證金將於撤場完成、驗收確認無誤後，並繳交結
案相關費用後(如電費、毀損維修費、罰款、各項
逾時費等)，將於30日內無息退還。


